Vit

Guvers INSTITUT UNIVERS

Tel: 034 33 48 64 | Mob: 0561 790 453 | Email: institutunivers@hotmail.fr
W Address: Rue Aissat Idir - Akbou 06001 - Bejaia |Site Web: institut-univers.com

BT informatique de Gestion

Durée: 24

Codt: 248

Dipldmes Nationaux

mois

000.00

Avance: 56 000.00

Trimestre:

Cible:

24 000 DA

CONDI TI ONS D ADM SSI ON

Etre tit
gestion

DOSSI ER
03 certi

ulaire d un niveau 2éne année secondaire (2ene A'S), filieére
ou toutes filiéres confondues.

D | NSCRI PTI ON
ficats de scolarité (2 AS) : 01 original + 02 copies

04 extraits de nai ssance en | angue arabe

01 certi

ficat de résidence

05 photos d'identité

05 envel
Une |l ett

oppes tinbrées et libell ées a |’ adresse du candi dat
re de prise en charge ou un bon de commande (en cas de prise

en charge par |’ enpl oyeur)
01 copie de la piece didentité

01 certi
01 certi

ficat médical délivré par un nédecin généraliste
ficat médical délivré par un pneuno-phti si ol ogue

Pré-requis:

2enme Année secondaire

Objectif:

Le technicien en informatique de gestion est chargé de :

installer et configurer |es équipenents informatiques (ordinateurs,
i mpri mantes, | ogiciels),

assurer
saisir,
st ocks,

| a mai nt enance de base du matériel et des |ogiciels,
traiter et mettre a jour |es données de gestion (clients,

factures.),




exploiter les logiciels de gestion (conptabilité, paie, gestion
comerci al e),

assister les utilisateurs dans |’ utilisation des outils

i nfor mati ques,

participer a la gestion des fichiers et a |’ organisation des
données,

ef fectuer des sauvegardes réguliéres pour sécuriser |es

i nformati ons,

détecter | es pannes sinples et proposer des sol utions adapt ées,

produi re des docunments et états de gestion a partir des données
I nf ormat i ques.

Programme:

- Economi e général e

- Conptabilité générale

- Mat hémati ques et al gebre

- Informati que générale

- Al gorithm que et neéthodes de programmati on
- Droit comerci al

- Conptabiliteée anal ytique

- Mat hénmati ques financi éres

- Statistiques

- Pascal

- Fichiers et bases de données
- Econonie de |’ entreprise

- Anal yse

- Probabilites




