
Gestion administrative et juridique des RH

Certificat De Qualification Professionnelle

Durée: 06 MOIS

Coût: 36 000.00 DA

Avance: 18 000.00 DA

Tranches: 1 tranche de 18 000.00 DA

Cible:

Cette formation s’adresse aux demandeurs d’emploi, salariés, agents
administratifs, assistants et gestionnaires RH, ainsi qu’aux
personnes en reconversion professionnelle souhaitant acquérir ou
renforcer leurs compétences en gestion administrative des ressources
humaines, droit du travail, communication professionnelle,
rédaction, informatique et relations humaines.

Dossier d’inscription:
02 certificats de scolarité originale justifiant le niveau demandé
04 extraits de naissance en ARABE
01 certificat de résidence
03 photos d’identité.
Une lettre de prise en charge ou un bon de
commande (en cas de prise en charge par l’employeur).
01 copie de la pièce d’identité.
Frais d’inscription: 2 000.00 DA

Pré-requis:

Avoir le niveau 3AS ou plus

Objectif:

A l’issue de cette formation, le stagiaire doit être capable de
maitriser les techniques de gestion administrative et juridique des
ressources humaines

Programme:



Modules qualifiants
Gestion administrative des ressources humaines 
Droit du travail
Modules complémentaires
Introduction à la gestion des ressources humaines
Droit de la fonction publique 
Relation humaine 
Communication organisationnelle Techniques d’expression et de
rédaction en langue française 
Anglais 
Informatique


