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Gestion administrative et juridique des RH

Certificat De Qualification Professionnelle

Durée: 06 MOIS

Co(t: 36 000.00 DA

Avance: 18 000.00 DA

Tranches: 1 tranche de 18 000.00 DA
Cible:

Cette formation s’ adresse aux demandeurs d’' enploi, salariés, agents
adm nistratifs, assistants et gestionnaires RH ainsi qu’ aux

per sonnes en reconversion professionnelle souhaitant acquérir ou
renforcer |eurs conpétences en gestion admnistrative des ressources
humai nes, droit du travail, comunication professionnelle,

rédaction, informatique et rel ati ons humai nes.

Dossi er d’inscription:

02 certificats de scolarité originale justifiant |e niveau demandé
04 extraits de nai ssance en ARABE

01 certificat de reésidence

03 photos d identité.

Une lettre de prise en charge ou un bon de

commande (en cas de prise en charge par |’ enpl oyeur).

01 copie de |la piece didentité.

Frais d inscription: 2 000.00 DA

Pré-requis:

Avoir | e niveau 3AS ou plus

Objectif:

A l’issue de cette formation, |le stagiaire doit étre capable de
maitriser |les techniques de gestion adm nistrative et juridique des

ressour ces hunmi nes

Programme:




Modul es qualifiants

Gestion adm ni strative des ressources humai nes
Droit du travail

Modul es conpl énent ai res

Introduction a | a gestion des ressources hunai nes
Droit de |a fonction publique

Rel ati on humai ne

Communi cati on organi sationnel |l e Techni ques d’ expression et de
rédaction en | angue francaise

Angl ai s

I nf or mati que




