
BT informatique de Gestion

Diplômes Nationaux

Durée: 24 mois

Coût: 248 000.00

Avance: 56 000.00

Trimestre: 24 000 DA

Cible:

Cette formation s’adresse principalement aux :

Demandeurs d’emploi souhaitant acquérir des compétences en
informatique de gestion.
Salariés et employés administratifs souhaitant renforcer leurs
compétences en outils informatiques et logiciels de gestion.
Assistants administratifs et comptables utilisant quotidiennement
les outils informatiques.
Agents de gestion chargés de la saisie, du traitement et du suivi
des données.
Personnes en reconversion professionnelle souhaitant intégrer les
métiers de l’informatique de gestion.
Toute personne souhaitant exercer des fonctions de technicien en
informatique de gestion au sein d’une entreprise, administration ou
organisme.

CONDITIONS D’ADMISSION

Être titulaire d’un niveau 2ème année secondaire.

DOSSIER D’INSCRIPTION
02 certificats de scolarité (3 A.S)originaux
04 extraits de naissance en langue arabe
01 certificat de résidence
05 photos d’identité
05 enveloppes timbrées et libellées à l’adresse du candidat
Une lettre de prise en charge ou un bon de commande (en cas de prise
en charge par l’employeur)
01 copie de la pièce d’identité
01 certificat médical délivré par un médecin généraliste



01 certificat médical délivré par un pneumo-phtisiologue

Frais d'inscription 5000.00 DA

Pré-requis:

2ème Année secondaire

Objectif:

Le technicien en informatique de gestion est chargé de :

installer et configurer les équipements informatiques (ordinateurs,
imprimantes, logiciels),
assurer la maintenance de base du matériel et des logiciels,
saisir, traiter et mettre à jour les données de gestion (clients,
stocks, factures…),
exploiter les logiciels de gestion (comptabilité, paie, gestion
commerciale),
assister les utilisateurs dans l’utilisation des outils
informatiques,
participer à la gestion des fichiers et à l’organisation des
données,
effectuer des sauvegardes régulières pour sécuriser les
informations,
détecter les pannes simples et proposer des solutions adaptées,
produire des documents et états de gestion à partir des données
informatiques.

Programme:

- Économie générale
- Comptabilité générale
- Mathématiques et algèbre
- Informatique générale
- Algorithmique et méthodes de programmation
- Droit commercial
- Comptabilité analytique
- Mathématiques financières
- Statistiques
- Pascal
- Fichiers et bases de données
- Économie de l’entreprise
- Analyse
- Probabilités


